Fjallabyggo

Innkaupareglur Fjallabyggoar

I. Kafli
Tilgangur, gildissvio og abyrgo

1. gr.
Tilgangur

Reglur pessar eru settar til ad studla ad vondudum og hagkvemum innkaupum
Fjallabyggdar og tryggja gedi voru, pjonustu og verka sem sveitarfélagid kaupir ad teknu
tilliti til umhverfissjonarmida og liftimakostnadar voru.

Reglum pessum er @tlad ad tryggja ad innkaup Fjallabyggoar séu i samremi vid géda
vidskiptahatti og vandada stjornsysluhatti. Peim er einnig @tlad ad tryggja ad almennar
krofur um fyrirsjaanleika i framkvaemd, gagnsei, jafnraedi og malskotsrétt séu virtar vid
innkaup.

Bejarstjori skal hafa frumkvadi ad pvi ad samreema innkaup Fjallabyggoar pegar um er ad
raeda voru eda pjonustu sem stofnanir sveitarfélagsins hafa almennt not fyrir.

2. gr.
Ordskyringar

Innkaup: kaup 4 hvers kyns adfongum, p.e. kaup 4 pjonustu, vorum og verklegum
framkvemdum.

Utbod: Innkaupaferli par sem hvada fyrirtaeki sem er getur lagt fram tilbod. Undir hugtakid
utbod falla heiti par sem lyst er pvi sem bodid er ut, eins og pjonustutitbod, verkutbod,
vorutitbod, en einnig heiti eins og alitbod, samkeppni, honnunarsamkeppni, tveggja afanga
keppni og Gtbod med tveggja umslaga kerfi.

Lokad utbod: Utbod par sem voldum birgjum er bodid ad bjoda i skilgreinda pjonustu, vorur
eda verklegar framkvaemdir. Patttakendur eru valdir & grundvelli fyrirfram skilgreindra
forsenda i forvali sem hvada fyrirteeki sem er getur tekid patt i.

Forval: Val patttakenda i lokudu utbodi vegna lokads tbods er hluti utbodsferils.

Skrifleg verdfyrirspurn: Innkaupaferli par sem leitad er til tveggja eda fleiri adila um
upplysingar um verd a tiltekinni voru eda pjonustu med bréfi, simbréfi eda tolvuposti.

Munnleg verdfyrirspurn: Innkaupaferli par sem leitad er til tveggja eda fleiri adila um
upplysingar um verd 4 tiltekinni voru eda pjonustu med munnlegri fyrirspurn.

Samningskaup: Pegar kaupandi redir vid fyrirteeki sem hann hefur valid samkvamt
fyrirfram dkvednu ferli og semur um skilméla samnings vid eitt eda fleiri fyrirtaki.



3. gr.
Gildissvio og abyrgo

Reglur pessar gilda fyrir Fjallabyggd og stofnanir og fyrirtaeki sem rekin eru af
sveitarfélaginu.

Baejarstjori Fjallabyggdar ber abyrgd 4 ad innkaup séu i samraemi vid innkaupareglur pessar,
akvaedi laga um framkvaemd utboda nr. 65/1993 og 16g um opinber innkaup nr. 84/2007.
Skrifstofu- og fjarmalastjori hefur eftirlit med innkaupum fyrir hond bejarstjora og vekur
athygli hans 4 pvi ef misbrestur verdur & eftirfylgni.

I1. Kafli
Samningar og innkaupaadferoir

4. gr
Viomidunarfjarhcedir

Utbod skal almennt vidhaft vid adfong ef pvi verdur vid komid. Verdi utbodi ekki vid komid
skal verdfyrirspurn vera undanfari innkaupa. Engar vorur, pjonusta eda framkvaemdir skulu
keyptar an verdsamanburdar. Vid verdsamanburd skal midad vid heildarkostnad vid adfong
a0 medtoldum 4aetludum flutnings- eda ferdakostnadi vegna kaupanna. Einnig skal borinn
saman aatladur liftimakostnadur voru p.e. vidhaldskostnadur 4 liftima voru, kostnadur vid
eyoingu og annar fyrirsédur kostnadur sem innkaupin hafa i for med sér.

begar dxtlud samningsfjarhad verklegrar framkvamdar er yfir 10 m.kr. skal utbod vidhaft.
Ef aztlud fjarhaed kaupa a pjonustu fer yfir 5 m.kr. eda yfir 3 m.kr. vegna vorukaupa skal
somuleidis vidhafa utbod.

Allar tolur eru med virdisaukaskatti. Vio innkaup & rekstrarvorum skal midad vio arlega
innkaupaporf 1 vidkomandi voruflokki vid mat 4 fjarhaed. S¢ fyrirhugad ad kaupa vorur,
pjonustu eda verk 1 afongum skal mida vid samanlagt heildarverd allra 4fanga sem bodnir
eru ut.

begar dxtlud samningsfjarhad er yfir viomidunarfjarhad vegna opinberra innkaupa &4 EES
svaedinu skv. reglugerd nr. 807/2007 skal vidhafa tbod a4 EES svadinu med peim askilnadi
sem getur um i 16gum nr. 84/2007.

Oheimilt er ad skipta innkaupum nidur med einum eda 6drum hztti til ad lekka fjarhad, eda
vanaztlada fjarhad innkaupa i peim tilgangi ad komast hja utbodi/verdfyrirspurn. bPannig er
t.a.m. 6heimilt ad skipta innkaupum milli timabila og skipta eda lata skipta reikningum fra
seljendum nidur i smeerri einingar. Po er heimilt ad skipta kaupum & vorum, verklegum
framkvemdum eda pjonustu i minni afanga i peim tilgangi ad gera fleiri adilum kleift ad
taka patt 1 utbodi og auka samkeppni 4 markadi. begar petta er gert skal avallt bjoda 1t alla
afanga verks, pjonustu eda vorukaupa.

5. gr
Samningar

Leitast skal vi0 a0 gera samninga pannig Ur gardi ad ekki geti komid upp agreiningur um
efni peirra eda efndir. Samningar sem gerdir eru til langs tima skulu innihalda uppsagnar- og
riftunardkveedi til handa sveitarfélaginu.



Samningar um kaup 4 vorum, framkvemdum eda pjonustu skulu ad jafnadi ekki gerdir til
meira en priggja ara. Heimilt er ad gera samninga med mdoguleika a framlengingu til eins ars
i senn. Ekki ma framlengja slikan samning oftar en tvisvar. Oheimilt med 6llu er ad gera
6timabundna samninga.

begar samningar eru gerdir til lengri tima en gildandi fjarhagsaetlun neer til, skal bajarrad
veita heimild til samningsgerdarinnar, ad pvi marki sem heimildir bajarrads samkvamt
sampykkt um stjorn og fundarskop Fjallabyggdar leyfa. Vardi su skuldbinding sem i
samningnum felst verulega fjarhag eda hagsmuni sveitarfélagsins skal bajarstjorn veita
heimildina.

6. gr.
Innkaupaadferdir

Vid innkaup Fjallabyggoar og fyrirtaekja og stofnana 4 vegum sveitarfélagsins, skulu
eftirfarandi innkaupaadferdir notadar:

a) Munnleg verdfyrirspurn og samningur/pontun i kjolfarid.

b) Skrifleg verdfyrirspurn og samningur/pontun i kjolfarid.

¢) Utbod, opid eda lokad, og samningur/pdntun i kjolfarid.

d) Innkaup samkvaemt rammasamningi, enda hafi verofyrirspurnir leitt i ljos ad
rammasamningurinn faeri sveitarfélaginu hagkvaemustu innkaup.

e) Samningskaup ad undangenginni birtingu auglysingar.

f) Samningskaupum an undangenginnar birtingar auglysingar, 4 grundvelli
verdfyrirspurnar.

g) Samningskaupum vegna honnunarsamkeppni.

I1I. kafli
Heimildir og abyrgoir

7. gr.
Umsjon innkaupa

Bejarstjori Fjallabyggdar hefur yfirumsjon med 6llu forvali, Gtbodum og fyrirspurnum sem
og samningagerd i framhaldi peirra. Skrifstofu- og fjarmalastjori hefur eftirlit med ad
innkaup séu samkvamt samningum og i samraemi vid innkaupareglur pessar i umbodi
bajarstjora.

Skipulags- og byggingarfulltrii hefur umsjon med forvali, utbodum og verdfyrirspurnum
sem varda verklegar framkvaemdir 4 vegum sveitarfélagsins 1 samradi vid bagjarstjora.
Forstodumenn B-hluta fyrirtaekja annast utbod og innkaup sem undir starfsemi peirra falla i
samrami vid reglur pessar, nema annad sé tekid fram, i samradi vid bajarstjora.

Umsjon med innkaupum deilda, stofnana eda fyrirteekja Fjallabyggdar er 4 hendi
vidkomandi stjornanda.



8. gr.
Fjarheimildir

Afla skal heimildar fyrir 6llum adfongum &dur en innkaup eiga sér stad eda sveitarfélagio er
skuldbundio fjarhagslega. bessar leidir skulu farnar vid 6flun fjarheimildar:

a) Fjarheimild a fjarhagsaztlun sveitarfélagsins. Ad jafnadi skulu datlud utgjold
sveitarfélagsins 10g0 fyrir bagjarstjorn Fjallabyggdar vid gerd fjarhagsaatlunar. Innkaup
samkvamt fjarhagsaetlun skulu sampykkt af stjornanda vidkomandi deildar, stofnunar
eda fyrirtaekis.

b) Fjarheimild vid endurskodun fjarhagsaetlunar. Ef fyrirsjdanlegt pykir ad ttgjaldapdrf
breytist ma leggja til breytingar 4 fjarhagsaatlun til afgreidslu bajarstjornar vid
endurskodun aatlunar. Innkaup samkvaemt endurskodadri fjarhagsaetlun skulu
sampykkt af stjornanda vidkomandi deildar, stofnunar eda fyrirtaekis.

¢) Fjarheimild fra beejarradi eda baejarstjorn. I sérstokum og adkallandi tilfellum mé 6ska
eftir fjarheimild frd baejarradi vegna dventra utgjalda. Baejarrad skal pa leggja til hvernig
auknum utgjoldum skuli maett. Ef fjarheed Gtgjaldanna pykir fara fram ur heimildum
bajarrads, skv. sampykkt um stjorn og fundarskop eda ef motatkveaedi er greitt gegn
tillogunni 1 bagjarradi, skal bagjarstjorn fjalla um malio.

Stjérnanda sem fengid hefur heimild fyrir utgjoldum samkvemt ofansdgou er heimilt ad
nyta pa heimild an frekara samrads, enda hafi vidkomandi fagnefnd haft tekiferi til ad fjalla
um malid adur en fjarheimildar var aflad. Ef um er ad reda fjarheimild skv. c-1i0 og
utgjaldaporfin er mjog adkallandi, er baejarradi/bajarstjorn heimilt ad veita vidkomandi
stjornanda heimild til ad stofna til Gitgjalda 4n undanfarandi samrads vid fagnefnd. Skal pa
malid lagt fyrir fagnefndina til kynningar vid fyrsta tekifari.

9. gr.
Innkaupaadilar

Stjornandi sem hefur forrad yfir fjarheimildum samkvaemt 8. grein getur veitt undirmanni
sinum umbod sitt til ad afla adfanga allt ad kr. 300 p.kr. Bejarrad getur sampykkt meiri
heimildir til handa starfsmanni i sérstokum tilvikum ad fengnum tilldgum vidkomandi
stjornanda. Bajarrad, i samradi vid beajarstjora, skal akveda fyrirkomulag almennra
innkaupa, t.d. med notkun beidna eda innkaupakorta.

Innkaup annarra en starfsmanna, i nafni sveitarfélagsins, eru med 6llu 6heimil.

10. gr.
Heefis- og sidareglur

Enginn starfsmadur Fjallabyggdar eda fulltrtii i nefnd, radi eda stjorn & vegum
sveitarfélagsins ma eiga adild ad akvordunum um innkaup, sem varda adila sem peir eru
naskyldir eda 1 hagsmunatengslum vid sbr. hafisreglur 1 3.gr. stjornsyslulaga. Ber
starfsmanni eda nefndarfulltrua ad hafa frumkvaedi ad pvi ad gera vidvart um astedur er
kunna ad valda vanhafi hans.

Starfsmonnum Fjallabyggdar og fulltrum i nefndum, radum eda stjornum 4 vegum
sveitarfélagsins er 6heimilt ad piggja bodsferdir og gjafir sem tengjast vidskiptum vid
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sveitarfélagid, nema med sampykki bajarstjora.

Allir starfsmenn er koma a0 innkaupum og innkaupamalum skulu gata pagmalsku um pad
sem beir fa vitneskju um 1 starfi sinu og leynt a ad fara vegna vidskiptahagsmuna eda af
60rum astedum sem leida af 16gum eda edli mals. Bajarstjori Fjallabyggdar hefur umsjon
med allri upplysingagjof um samninga og innkaup & vegum sveitarfélagsins og sér til pess
a0 hun samremist akvadum stjornsyslulaga nr. 37/1993, upplysingalaga nr. 50/1996 og
annarra laga sem eiga vid hverju sinni.

11. gr
Viourlog vio brotum

Brot & reglum pessum teljast til brota i starfi og geta leitt til aminningar vidkomandi
starfsmanns. Itrekud brot geta vardad brottrekstri ur starfi.

] I11. Kafli
Utbod og verofyrirspurnir

12. gr.
Opid utbod

begar um er ad rada kaup 4 verki eda pjonustu sem margir geta framkvaemt eda veitt, eda
voru sem margir selja eda geta Gtvegad, skal almennt vidhafa opid utbod.

begar um er ad reda vandasom, faglega og/eda timalega krefjandi og/eda fjarfrek verk skal
tryggja eins og kostur er ad ventanlegir bjodendur hafi badi faglega og fjarhagslega getu til
ad framkvema vidkomandi verk, t.d. med pvi ad oska eftir upplysingum um starfsmenn og
fjarhagsstodu bjodenda 1 itbodsgdgnum.

13. gr.
Lokao utboo

begar opnu Utbodi verdur ekki vid komid, pad pykir ekki hagkvaemur kostur eda adrar
malefnalegar astaedur eru fyrir hendi, er heimilt ad vidhafa lokad ttbod. Lokad ttbod skal ad
jafnadi ekki vidhaft nema ad undangengnu forvali, sja po undanpagu i dkvaedi 15. greinar.
begar lokad utbod er vidhaft skal leitast vid ad nd fram raunhafri samkeppni og pvi skal
lagmarksfjoldi patttakenda vera fjorir ef pess er kostur.

14. gr.
Forval

begar forval er vidhaft til ad velja patttakendur 1 lokudu utbodi, samkeppni eda
samningskaupum, skal pess krafist i forvalsgdgnum ad umsakjendur leggi fram upplysingar
sem syna faglega og fjarhagslega getu peirra til ad taka ad sér verkefnid.

f forvalsgdgnum skal koma fram med skyrum og greinargédum hetti hvada gagna eda
upplysinga er krafist fra umsakjendum og hvernig verdi stadid ad vali & patttakendum. Haegt
er a0 takmarka fjolda patttakenda i utbodi, samkeppni eda samningskaupum, t.d. pannig ad i
forvalsgdgnum komi fram ad adeins umsakjendur sem uppfylla tilteknar lagmarkskrofur fai
aQ taka patt i pvi eda ad adeins tiltekinn fjoldi fai patttokurétt.
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Nidurstodur forvals skal tilkynna 6llum peim sem sendu inn forvalsgégn og fera rok fyrir
nidurstodunni.

15. gr.
Lokad utboo an forvals

Vidhafa ma lokad utbod medal valinna bjoédenda, an forvals, enda liggi malefnalegar og
gildar astedur pvi ad baki.

16. gr.
Auglysing utbods eda forvals

Opid utbod og forval skal auglysa opinberlega i a.m.k. einu dagbladi med dreifingu um allt
land, i miolum sem starfraktir eru i Fjallabyggd og 4 vefsvaedi sveitarfélagsins. Auglysingar
skulu uppfylla 3. grein laga um framkvemd Gtboda nr. 65/1993.

Vid lokad utbod skal senda ordsendingu um tbodid til peirra sem kaupandi gefur kost 4 ad
gera tilbod. I ordsendingunni skalkoma fram hvada adilum er gefinn kostur 4 ad gera tilbod.

7. gr
Utbodsgogn

Utbodsgdgn skulu innihalda allar naudsynlegar upplysingar svo unnt sé ad gera tilbod.
Frestur til ad skila tilbodi skal alltaf vera hafilegur midad vid umfang pess sem bodid er at. |
utbodsgdgnum skal skyrt koma fram hvernig tilbod verdi metin og hvada forsendur verdi
lagdar til grundvallar vali 4 samningsadila.

18. gr.
Verdfyrirspurnir

begar ekki er vidhaft atbod vegna innkaupa voru, verka eda pjonustu, skal verdfyrirspurn
almennt vera undanfari vidskipta. Verdfyrirspurn skal vera skrifleg pegar detlud fjarhao
innkaupa vegna verklegrar framkvemdar eda pjonustu er yfir 200 p.kr., en yfir 50 p.kr.
pegar um vorukaup er ad reda. Midad skal vid daztlad verd med virdisaukaskatti og
liftimakostnad voru sbr. 1. mgr. 4. greinar.

Gera ma verdfyrirspurn par sem aetlad verd er undir vidmidunartdlum um ttbod skv. 4.
grein og utbod er ekki talid eiga vid, til ad afla tilboda fra tilteknum adilum sem taldir eru
geta utvegad voru, veitt pjonustu eda unnid verk, sem 6skad er eftir hverju sinni. bratt fyrir
ad fyrirspurnir séu 6formlegri en utbod, samkvemt peim l16gum sem um pau gilda, skal
tilboda aflad a4 grundvelli skriflegra fyrirspurnargagna og tilbod skulu einnig vera skrifleg.
Heimilt er ad senda 1t fyrirspurnir og taka vid tilbodum i fyrirspurnir med simbréfi og/eda
tolvuposti. Malsmedferd 61l skal vera vondud, fyrirspurnargdgn skulu vera skyr og
greinargdd og skyrt skal koma fram ef meta 4 tilbod & 60rum forsendum en verdi einu
saman. Opnun tilboda/verdfyrirspurnar, a tilsettum opnunartima, skal skrad af
starfsmonnum. Samanburdarskra tilboda skal gerd og patttakendur skulu upplystir um val &
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tilbodi og tilbod annarra adila.

19. gr.
Undanpaga fra utbodi og/eda verdfyrirspurn.

Bejarstjora er heimilt er ad veita undanpagu fra utboodi og verdfyrirspurn ef rikar astaedur
eru fyrir hendi, svo sem ef bunadur eda pjonusta faest eingdngu hja einum adila.

IV. Kafli
Mat a tilbooum og samningsadilum

20. gr.
Mat og val a tilbodum/samningsadilum

Taka skal pvi tilbodi sem hagkvamast er midad vid krofur i itbodslysingu, eda hafna peim
Ollum. Ef hagstedasta tilbod er ekki jafnframt leegsta tilbod skal pad rokstutt sérstaklega.

[ utbodsgdgnum skal tilgreina forsendur fyrir vali tilbods med eins nakveemum hztti og
framast er unnt. [ forsendum ma ekki visa til annarra atrida en stadreynd verda 4 grundvelli
gagna sem bjodendur leggja fram eda med 6drum hlutlegum hatti. Vid gerd itbodsgagna
skal taka mid af umhverfissjonarmidum og liftimakostnadi par sem pad a vid.

Kaupandi skal meta tilbod 4 grundvelli peirra forsendna fyrir vali tilbods sem fram komu i
upphaflegri utbodsauglysingu eda skyringargégnum og skal velja hagkvaemasta. Kaupanda
er heimilt ad 6ska skyringa 4 atridum i tilbodum sem pykja 6skyr eda orka tvimelis.
Kaupanda er heimilt ad 6ska eftir pvi ad s patttakandi sem att hefur hagkvaemasta bod skyri
atridi 1 tilbodi sinu eda stadfesti tilteknar skuldbindingar sem par hafa komid fram, enda leidi
pad ekki til pess ad grundvallarpattum i tilbodinu, eda utbodsauglysingu, sé breytt pannig ad
samkeppni sé raskad eda um mismunun verdi ad raeda.

Leggja skal fram rokstudning med tillogu um val 4 samningsadila.

21. gr
Fjarhagsstada bjodenda/viosemjenda

Fjarhagsstada bjodanda skal vera pad trygg ad hann geti stadid vid skuldbindingar sinar
gangvart sveitarfélaginu.

Oheimilt er ad gera samning vid pann sem eftirfarandi 4 vio:

1. Seetir naudasamningum eda gjaldprotaskiptum.

2. Er 1 vanskilum med opinber gjold.

3. Eri vanskilum meo i8gjold til lifeyrissjods.

4. A i malaferlum vid Fjallabyggd eda fyrirtaeki eda stofnun 4 vegum sveitarfélagsins vegna
vanefnda af halfu annars hvors samningsadila, i tengslum vid 40ur gerda samninga um
verk-, pjonustu- eda vérukaup.

Oheimilt er ad greida vidsemjanda vegna verks eda pjonustu fyrr en fullnzegjandi
samningsefndatrygging liggur fyrir og samningur er fragenginn.

Heimilt ad gera krofur um jakveeda eiginfjarstodu tilbodsgjafa i utbodum.
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Heimilt er ad kanna vidskiptasogu eigenda. Leidi st konnun 1 ljos ad eigandi eda fyrirtaeki
hans hafi lent 1 greidslu- eda gjaldproti sbr. 28. gr. laga um opinber innkaup, sl. fimm ar
(gjaldprot, naudasamninga, greidslustodvun o.fl.) ber ad visa bjodanda fra, enda eigi i hlut
sams konar rekstrareining, med somu eda nar somu eigendur, i somu eda nar sdmu
atvinnustarfsemi, en med nyja kennitolu.

22, gr.
Medferd reikninga vegna innkaupa
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I skriflegum samningum um innkaup a verkum, voru eda pjonustu skal skyrt kvedio a um
reikningsgerd, greidslufresti og greidslutilhdgun. I samningi skal koma fram frestur
kaupanda til ad greida reikninga. Zskilegt er a0 ekki s¢ samid um styttri greidslufrest en 30
daga fra utgafudegi reiknings.

V. kafli
Almenn akvaeoi

23. gr.
Keeru- og endurupptokuheimild

Sé um ad raeda innkaup sem falla undir 16g um opinber innkaup nr. 84/2007, sbr. 10. gr. og
IX. kafla laganna, er adila heimilt ad keera til keerunefndar itbodsmala. Kara skal borin
skriflega undir kerunefnd Gtbodsmadla innan fjogurra vikna fra pvi ad keerandi vissi eda
matti vita um pa akvordun, athofn eda athafnaleysi sem hann telur brjota gegn réttindum
sinum. Alltaf er p6 heimilt ad bera kaeru undir kerunefnd itbodsmala innan 15 daga fra pvi
a0 rokstudningur skv. 75. gr. er veittur.

Telji bjodendur eda seljendur voru, verka og pjonustu ad 4 sér hafi verid brotid eda medferd
innkaupamala Fjallabyggdar sé abotavant, er adila heimilt ad dska eftir endurupptoku mals
ef akvordun hefur byggst a 6fullnaegjandi eda rongum upplysingum um malsatvik eda
akvordun hefur byggst & atvikum sem breyst hafa verulega fra pvi ad akvordun var tekin.
Beidni um endurupptoku skal beina skriflega til bajarstjora Fjallabyggdar, innan 3ja manada
fra birtingu akvordunar.

24. gr.
Gildistaka og endurskooun.

Reglur pessar 60last pegar gildi.

Fjarhadir skv. pessum reglum skal endurskoda ar hvert.
Reglur pessar skulu yfirfarnar og endurskodadar i upphafi nys kjortimabils baejarstjornar.

Sampykkt a 28. fundi beejarstiornar Fjallabyggdar pann 10. juni 2008



